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ESTADO DE MATO GROSSO DO SuUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO MURTINHO
~ Procuradoria Juridica ~

LEI MUNICIPAL N° 1437 DE 15 DE ABRIL DE 2010.

“Dispoe sobre Regime de Suprimento de
Fundos e da outras providéncias".

NELSON CINTRA RIBEIRO, Prefeito Municipal de Porto Murtinho, Estado de Mato
Grosso do Sul, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas por Lei, faz saber que
a Cdmara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

CAPITULO |
DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 1° - O Suprimento de Fundos consiste no repasse financeiro a servidor
credenciado, para pagamento de despesas que ndo possam submeter-se ao
processo normal, sempre precedida de empenho na classificacdo orcamentdaria
prépria, e sua concessdo implica delegacdo de competéncia, pelo ordenador
de despesas, ao responsavel pela sua aplicagdo para realizar despesas até o
montante concedido, e s6 se aplica nos seguintes casos:

| - despesas miudas de pronto pagamento;
Il - despesas extraordindrias ou urgentes;

lll - despesas de viagem.

IV - despesas eventuais do Gabinete.

§ 1° - Consideram-se despesas mivdas de pronto pagamento, aquisicdes de
materiais de consumo em pequenas quantidades para atendimento de
necessidade imediata; os pequenos servicos de terceiros em geral indispensdveis
ao funcionamento normal das a¢des do érgdo ou entidade integrante da
administragdo municipal.

§ 2° - Constituem despesas extraordindrias ou urgentes, as que possam ocasionar
prejuizo & Municipalidade ou interromper o curso do atendimento dos servicos a
cargo do 46rgdo responsdvel, caso ndo se redlizem imediatamente, como
calamidades publicas ou outras de natureza urgente.

§ 3° - Consideram-se despesas de viagem, aquelas pertinentes e necessdrias ao
deslocamento do servidor e a manutengdo do veiculo utilizado para o seu
transporte, bem como no caso de deslocamento de equipe ou delegacdo
representando o Municipio em eventos esportivos e culturais, exceto didrias.

§ 4° - Consideram-se despesas eventuais de gabinete aquelas relativas com a
realizagdo de congressos, simposios, cursos, exposicdes e outros eventos

" Rua Pedro Celestino, s/n - Edificio Jorge Abrio - Centro - Porto Murtinho. :
Fone: (67) 3287-4539



-3

ESTADC DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO MURTINHO
- Przcuradoria Juridica -

esportivos e culturais; aquisicdes de diplomas, condecoracdes, medalhas e
prémios.

Art. 2°, O Suprimento de Fundos poderd ser concedido até o valor de R$ 4.000,00
(quatro mil reais), para atendimento de despesas miudas de pronto pagamento,
extraordindrias ou urgentes, de viagens e eventuais de gabinete.

Pardgrafo Unico - o valor de cada comprovante da despesa do Suprimento de
Fundos, concedido com base nos incisos |, Il, e IV, do artigo anterior, nGo poderd
exceder a R$ 200,00 (duzentos reais).

Art. 3° - Nenhum equipamento ou material permanente poderd ser adquirido
através de Suprimento de Fundos.

Art. 4° - O Suprimento de Fundos serd empenhado & conta do elemento de
despesa propria, escriturado como despesa efetiva no sistema financeiro, e como
registro de responsabilidade no sistema compensado e ndo poderd ter aplicagdo
estranha ao fim a que se destina.

Pardgrafo Unico - A responsabilidade do tomador de Suprimento de Fundos serd
registrada no sistema compensando, até que se cumpram d&s disposicdes do art.
8°, deste decreto.

Art. 5° - Para os objetivos desta Lei, o empenho de Suprimento de Fundos correrd
a conta dos seguintes créditos orcamentdrios:

| - Elemento — 339030 - Material de Consumo
Il - Elemento — 339036 - Outros Servigcos de Terceiros - Pessoa Fisica
lIl - Elemento — 339039 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

CAPITULO Il
DA CONCESSAO DE SUPRIMENTO

Art. 6° - O Suprimento de Fundos serd concedido para atendimento de despesas
que se qualifiquem e se enquadrem nas hipdteses do art. 1° deste decreto,
devendo o interessado, formular requisicdo & autoridade competente, através do
formuldrio MODELO | — CONCESSAQ DE SUPRIMENTO, cujos requisitos deverdo ser
preenchidos corretamente.

Pardgrafo Unico - N&o se concederd Suprimento de Fundos:
| - a servidor em alcance;
Il - a servidor que esteja respondendo a inquérito administrativo.

Art. 7° - Ao efetuar o pagamento, sob quitagcdo, ao servidor suprido, o que se
dard por cheque nominativo, a Tesouraria fornecerd a este, uma via da Nota de
Empenho.
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Art. 8° - O servidor suprido € obrigado a prestar contas através do formuldrio
MODELOS Il e lll - OFICIO DE ENCAMINHAMENTO da - prestacdo de Contas - e
DEMONSTRATIVOS DE DESPESAS PAGAS, de sua aplicagcdo, sujeitando-se &
tomada de contas, se ndo o fizer no prazo fixado e serd o responsdvel pela
correta aplicag@o dos recursos.

Art. 9° - A baixa da responsabilidade individual do tomador de Suprimento de
Fundos , no sistema de escrituragcdo contdbil, se dard, somente, apds a aceitagcdo
da respectiva prestacdo de contas, pela Contabilidade, sem prejuizo do
julgamento de sua regularidade, pelo Tribunal de Contas do Estado, quando
julgar as contas dos responsdveis.

CAPITULO 1l
DA APLICACAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 10 - Os Suprimentos de Fundos serdo aplicados rigorosamente, em despesa
compativel com a classificacdo orgamentdria indicada na Nota de Empenho,
sendo vedada a aplicagdo de recursos em fins estranhos aos que se destina, sob
pena de glosa, levando-se a importéncia glosada a débito do responsdavel pela
movimentagcdo do suprimento, que deverd repor seu valor, independentemente
das sanc¢des disciplinares ou legais cabiveis.

Paragrafo Unico - Os Suprimentos de Fundos somente poderdo ser aplicados no
exercicio financeiro em que foram concedidos, excecdo feita a hipdtese de
viagem de servidor municipal que, no interesse do servico, ultrapassar o final de
ano afastado de sua sede de trabalho.

Art. 11 - Na aplicagdo do Suprimento de Fundos, deverdo ser observadas as
seguintes exigéncias:

| - o documento fiscal da prestacdo de servico ou de fornecimento de material
emitida em nome da Prefeitura deverd conter no verso, o atestado de que o
servico foi executado ou o material recebido, assinado pelo responsavel pelo
controle da execucdo dos servicos ou pela aplicacdo do material;

Il - nos casos em que, de acordo com a lei, haja retengcdo na fonte, de tributos e
outros descontos, deverd o responsdvel pelo Suprimento de Fundos promover o
recolhimento, a quem de direito das retencdes havidas, devendo juntar as
prestacdes de contas os respectivos comprovantes;

Il - dever@o acompanhar a Relacdo de Despesas Pagas, MODELO - lil, as notas
fiscais (1° via) ou recibos, devidamente rubricados pelo responsdvel pelo
Suprimento de Fundos.

IV - a Relagdo de Despesas Pagas deverd ser vistada pelo superior hierdrquico
imediato do suprido. Ndo se adotard essa exigéncia quando o tomador do
Suprimento de Fundos for Gerente Municipal ou exercer cargo superior ou
equivalente;
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Art. 12 - O responsdvel por suprimento ndo poderd em nenhuma hipdtese,
conceder ou fransferir a outro, no todo ou em parte, recursos de seu suprimento.

Art. 13 - Os Suprimentos de Fundos indicados nos incisos |, Il e IV do art. 1°, serGo
aplicados no prazo méaximo de 30 dias, contados a partir do recebimento do
numerdrio pelo suprido.

Art. 14 - Os Suprimentos de Fundos que se enquadrarem no inciso lll, do art.1°,
serdo aplicados, somente no periodo da viagem, compreendido entre o dia da
partida e o do retorno.

Art. 15 - Os responsdveis por Suprimento de Fundos, vencidos os prazos estipulados
nos artigos 13 e 14 desta Lei, terdo 10 (dez) dias para elaboracdo e apresentagcdo
de suas prestagoes de contas.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 16 - Os responsdveis por Suprimento de Fundos serdo considerados em
alcance se ndo apresentarem sua prestagcdo de contas no prazo fixado no Art. 15
desta Lei, hipdtese em que o setor contdbil da Prefeitura, promoverd a tomada
de contas, para cumprimento das exigéncias contidas na Lei Orgdnica do
Tribunal de Contas do Estado.

Art. 17 - A Prestacdo de Contas serd composta dos seguintes elementos:

| - encaminhamento da Prestacdo de Contas pelo responsdvel por Suprimento de
Fundos - formuldario MODELO Il e lll, dirigido ao Setor Contdbil;

Il - Relagdo de Despesas Pagas, acompanhadas dos comprovantes, MODELO III;

Il - 19 via dos comprovantes das despesas feitas (Nota Fiscal/Recibo MODELO 1V),
numerados em ordem crescente e relacionados no modelo lIi;

IV - via da Nota de Empenho;

V - guia de recolhimento de saldo, se for o caso, emitida e recolhida pela
Tesouraria.

Pardgrafo Unico - Os comprovantes de despesa serdo expedidos em nome da
Prefeitura Municipal de Porto Murtinho/MS - Suprimento de Fundos, e ndo
poderdo conter rasuras, emendas ou entrelinhas.

Art. 18 - No documento comprobatdrio da despesa, deverdo ser especificados,
detalhadamente, os materiais adquiridos e os servicos executados, com a
discriminacdo da quantidade, pre¢o unitario e total.

Art. 19 - O prazo para comprovagdo do Suprimento de Fundos ndo ultrapassard o
Ultimo dia Util do més de dezembro do ano financeiro em que for concedido,
ressalvado o disposto no paragrafo Unico do art. 10.
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Pardgrafo Unico - No mdximo, no Ultimo dia Util do més de dezembro, os saldos
ndo aplicados, serdo recolhidos & Tesouraria.

Art. 20 - Os saldos em poder de servidores, apds o dia indicado no artigo anterior,
serdo considerados em alcance, ficando os responsaveis, até o recolhimento,
sujeitos a juros de mora, corre¢do monetdria e demais cominagdes legais e
cabiveis.

Art. 21 - O recolhimento de saldos que se verificar dentro do exercicio da
concessdo do suprimento, serd considerado como anulagcdo parcial do
respectivo empenho, revertendo o valor da anulagcdo, ao crédito orcamentdrio
préprio. Havendo recolhimento de saldo de suprimento em exercicio posterior ao
de sua concessdo, serd classificado como Receitas Diversas do exercicio em que
se deu o recolhimento.

Art. 22 - Cabe ao Setor de Contabilidade, com base na legislagdo vigente e nas
disposicoes desta Lei, examinar as prestacoes de contas e expedir o Certificado
de Aceitacdo, de que trata o artigo 9° desta Lei.

Pardgrafo Unico - As iregularidades detectadas nas prestacdes de contas dar&o
causa ao cumprimento de exigéncias formais pelo responsdvel ou a impugnagdo
parcial ou total da prestacdo de contas.

Art. 23 - DGo causa ao cumprimento de exigéncias formais:

| - a falta de cumprimento das formalidades que ddo ao documento ou &
prestacdo de contas, cunho de autenticidade, legitimidade e legalidade, tais
como: atestado de prestagdo de servigo, visto, assinatura, recibo, engano de
cdlculo e outras da espécie, que possam ser reparados sem modificacdo da
estrutura da prestagdo de contas e, ainda, dos que ndo pressuponham a
existéncia de fraude, ma fé ou dolo, cometidos com o propdsito de ludibriar a
acdo fiscalizadora;

Il - a eventual auséncia de qualquer documento que deva integrar a prestacdo
de contas, como um todo.

Art. 24 - Do causa d impugnacdo parcial ou total:

| - rasura de documentos, no que diz respeito a valores, datas, recibos e outras
que induzam & pressuposi¢cdo de fraude, de mda fé ou dolo, por parte do servidor
suprido;

Il - pagamento de despesas que ndo se enquadram na finalidade do Suprimento
de Fundos;

Il - pagamento de despesa cujo documento haja sido emitido com data anterior
ao recebimento do suprimento;

IV - pagamento de despesa apds o limite para aplicagcdo do suprimento;
V - quando o responsavel transferir a outrem, recursos de seu suprimento;
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VI - outras iregularidades de que resultem indbeis quaisquer comprovantes de
despesa.

Pardgrafo Unico - O responsdvel por suprimento, na hipotese de impugnagdo
parcial ou total, recolherd & Tesouraria, o valor impugnado, no prazo maximo de
10 (dez) dias, a contar do recebimento da impugnacdo.

CAPITULO V ]
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 25 - O setor contdbil, tdo logo receba a prestacdo de contas do suprido,
promoverad:

| - 0 registro necessdrio para fins de controle da prestacdo de contas, para que
nao seja concedido novo suprimento a servidor que tenha dois por comprovar;

Il - a andlise da aplicacdo do Suprimento de Fundos podendo baixar o processo
em diligéncia ou impor as impugnacoes que, nos termos desta Lei, julgar
recomenddveis.

Art. 26 - Julgada regular a prestacdo de contas, cabe a emissdo do Certificado
de sua aceitacdo, que servird para baixa de registro do sistema compensado.

Pardgrafo Unico - A expedicdo do Certificado de que trata este artigo, ndo elide
a acdo do Tribunal de Contas e nem exime o responsdvel pelo suprimento, de
suas obrigacoes legais.

Art. 27 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando - se as
disposicdes em confrdrio.

Porto Murtinhe? 15 de abril/de 2010.

Prefeito Municipal
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% :y PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO MURTINHO - MS MODELO |
ICONCESSAO DE SUPRIMENTO
LOCAL DATA
NOME DO ORGAO CcODIGO DA UNIDADE

SENHOR ORDENADOR DE DESPESA: N
SOLICITAMOS QUE SEJA AUTORIZADA A CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS AO(A) SR.(A)

' CARGO
MATRICULA
CPF , ENDEREGO VALOR R$ _ '
( ). CUJA APLICAGAO ATENDERA
AS DESPESAS CONTIDAS NO ART. ,INCISO , DA LEl, CONFORME SEGUE:

ORD. | UG. PROGRAMA DE | NAT. DA DESPESA VALOR
TRABALHO
ASSINATURAS
ESTOU CIENTE DAS DISPOSICOES CONTIDAS NA LEGISLAGAO EM VIGOR.
EM / /
SUPRIDO (A)
AUTORIZO, EM I

ILMO.(A) SENHOR (A) CONCEDIDO _______ DIAS PARA APLICAGAO

ORDENADOR DE DESPESAS

(Assinatura e Carimbo do Ordenador de Despesas)
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ey PREFEITURA MUNICIP-A’:.A ?E PORTO MURTINHO MODELO Il
OFICIO DE ENCAMINHAMENTO
- Prestagdo de Contas - LOCAL DATA
NOME DO ORGAO CADIGO DA UNIDADE

PREZADO SENHOR,

Remeto, para a devida homologag¢do, a inclusa Prestagdo de Contas relativa ao Suprimento

de Fundos, no valor de R$
( ), que foi
concedido por meio dos empenhos n%:
, de / / . R$
, de / / ,R$
, de / / . R$
, de / / . R$
recebido através do cheque nominativo n° do Banco n® no Valor de

( )

Cordialmente,

Assinatura e Carimbo do Suprido
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO MURTINHO - MS MODELO Il
DEMONSTRATIVO DE LOCAL
DESPESAS PAGAS DATA

NOME DO ORGAO

MATERIAL DE CONSUMO

NOTA FISCAL DATA NOME/RAZAO SOCIAL VALOR

OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS

N.FISCAL/RECIBO | DATA NOME/RAZAO SOCIAL VALOR
TOTAL GERAL
RESPONSAVEL PELA APLICACAO DO RESPONSAVEL PELO ORGAO
SUPRIMENTO

(Assinatura e Carimbo)

(Assinatura e Carimbo)
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Prgvan®’ PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO MURTINHO - M$ MODELO IV
RECIBO DE FORNECEDOR OU - DATA
PRESTADOR DE SERVICOS LOCAL

NOME DO ORGAO ]
CADIGO DA UNIDADE

RECIBO VALORBRUTO s R$

1SS R$
RRF s R$
INSS s R$
OUTROS e R$
TOTAL DAS DEDUGOES ... R$
LIQUIDO A RECEBER  eoeeeeeeeeeeee s R$

PELO PRESENTE, DECLARO TER RECEBIDO DE

PORTADOR DO CPF , A IMPORTANCIA LIQUIDA SUPRA DE RS
(
)
REFERENTE AOS SERVICOS PRESTADOS, CONFORME DISCRIMINACAQ ABAIXO:
QTD. DISCRIMINAGCAO VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
TOTAL GERAL
DECLARAGAO PARA MAIOR CLAREZA, FIRMO O PRESENTE.
ATESTAMOS QUE OS SERVICOS FORAM NOME:
ENTREGUES CPF OU RG:
/ / / /

RUBRICA E MATRICULA ASSINATURA DO PRESTADOR

RUBRICA E MATRICULA

Prefcitura Municipal de Porto Murtinho
Rua Pedro Celestino, s/n - Edificio Jorge Abrdo — Centro
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